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1. Beheer Vastgoed  

2. Zabun personaliseren 

3. Communiceren via Zabun 

4. Marketview via Zabun 

5. Standaarddocumenten creëren met Zabun 

 

6. Uitwisseling via Zabun 

Via Zabun kunt u uw panden uitwisselen met andere makelaars, enkel en alleen als deze 

ook gebruik maken van Zabun.be. Zo kan u heel wat tijd besparen doordat u de 

gegevens, beschrijving, indeling en dergelijke niet meer hoeft in te voeren. U kan ook 

steeds bepalen welke velden het kantoor, waarmee u wenst uit te wisselen, kan wijzigen 

en welke onveranderd dienen te blijven. 

 

6.1. Activatie Uitwisseling 

 

▪ Ga naar Admin – Instellingen Uitwisseling 

▪ Klik op “Nieuw Uitwisselingskantoor” 

 

 
figuur 6.1.1 

 

▪ Typ de naam in van het kantoor waarmee u wenst uit te wisselen en klik op 

“opslaan”. 
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Figuur 6.1.2 

 

▪ Van zodra dit kantoor geactiveerd is voor uitwisseling, wordt u hiervan op de 

hoogte gehouden 

▪ Ga daarna naar Admin – Instellingen Uitwisseling 

 

 
 

figuur 6.1.3 

 

 

 

 

6.1.1  Instellingen Uitwisseling In 

 

Bij “Instellingen Uitwisseling In” kan je voor ieder kantoor aparte instellingen 

toepassen.  

▪ Selecteer een kantoor 
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figuur 6.1.1.1 

 

▪ Herinnering van nieuwe panden: U krijgt automatisch een herinnering 

wanneer een nieuw pand binnenkomt van een respectievelijk kantoor 

▪ Herinnering van veranderde panden: U krijgt automatisch een herinnering 

wanneer een pand gewijzigd werd 

▪ Standaard gebruiker: het pand dat u ontvangt van de makelaar waarmee u 

uitwisselt, zal automatisch aan deze gebruiker hangen en de herinnering zal dan 

ook in zijn inbox in Zabun.net terechtkomen 

▪ Standaard kantoor: het pand dat u ontvangt van de makelaar waarmee u 

uitwisselt, zal automatisch aan dit kantoor hangen 

▪ Zend automatisch panden naar: Wanneer u één van deze media aanvinkt, zal 

het pand automatisch gepubliceerd worden op deze respectievelijke media. 

 

Indien u geen aparte instellingen voor de kantoren wilt toepassen, laat u het simpelweg 

gewoon op “selecteer” staan. 

 

6.1.2 Instellingen Uitwisseling Uit 

 

Dit zijn de instellingen wanneer u een pand doorstuurt naar een andere makelaar 

 

 
figuur 6.1.2.1 
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▪ All Agents: Indien u “All Agents” selecteert, zijn de Instellingen Uitwisseling Uit 

hetzelfde voor alle makelaars waarmee u uitwisselt. 

▪ Selectie van specifiek kantoor: Indien u een specifieke makelaar selecteert, 

kan u op makelaarniveau verschillende instellingen toepassen. 

▪ Wijzigbare velden: Vink de velden aan die de makelaar aan het pand en/of aan 

het contact mag wijzigen. 

 

6.2 Panden uitwisselen met makelaar 

 

Van zodra u uw instellingen met betrekking tot uitwisseling correct hebt geplaatst, kan u 

van start gaan met de panden uit te wisselen.  

 

Ga hiervoor naar tabblad “Media” van een specifiek pand en klik op  naast de media 

= makelaar waarmee je wenst uit te wisselen. Dit zal u terugvinden onder de rubriek 

“Partners”. 

 

 
figuur 6.2.1 

 

Klik daarna op de knop “Opslaan” om de uitwisseling te doen starten.  

 

 
figuur 6.2.2 

 

Selecteer eventueel een einddatum. 

 

U krijgt daarna de keus om de contacten van uw collega al dan niet uit te wisselen.  

 

Het pand is dan uitgewisseld met uw collega makelaar. Om het uitgewisselde pand stop 

te zetten, doet u het volgende:  

U gaat terug naar tabblad Media van het pand en u klikt op naast de partner 

waarmee u uitwisselt en u klikt op de knop “Stop”.  
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